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Muhasebe Servisi

1- TC.Kimlik Numarasinin Bulundugu Resmi bir Belge
(Nufus Cuzdani, Ehliyet vb.)
2- lIgi Para cezasina lligkin Kurumlardan Gelen Yazi

idari Para Cezalari (Ceza Tutanagi Dizenlendikten sonra 15 gun igerisinde 10 Dakika
Muhasebe Mudurlugu tarafindan tahsilat yapilir. 15 giin
sonra Vergi Dairesi tarafindan tahsilat veya takip
islemleri yapilmaktadir.)
1- TC.Kimlik Numarasinin Bulundugu Resmi bir Belge
(NGfus Clzdani, Ehliyet vb.)
Niifus idari Para Cezasi 2- llgi Para cezasina ili§kin.KurumIardan Gelen Yazi _
Tahsilat (Ceza Tutanagi Duzenlendikten sonra 15 gun igerisinde 10 Dakika
Muhasebe Mudurliga tarafindan tahsilat yapilir. 15 gin
sonra Vergi Dairesi tarafindan tahsilat veya takip
islemleri yapilmaktadir.)
Ecrimisil ve Kira Gelirleri 1- G.er(;fek. Kisilerde TC. Kimlik Numarasi, Tlzel Kisilerde _
Tahsilati vergi Kimlik Numarasi _ 10 Dakika
2- llgili Mudurltk tarafindan dizenlenmis Yazi ve MIF
4734 Sayil Kamu Ihale 1- Onay belgesi )
Kanununun 22 inci 2- Piyasa fiyat araghirma tutanagi
maddesinin (d) bendine 3- Duzenlenmesi gerekli gorulmus ise sozlesme
g6re dogrudan temin usulayle 4- Fatura 4 is Gunii

yaptirilacak mal ve hizmet
alimlari ile yapim isi
bedellerinin 6denmesinde,

5- Muayene ve kabul komisyonu tutanagi, kabul
isleminin idarece yapilmasi halinde ise idarece
dizenlenmis belge

6- Mal ve malzeme alimlarinda tasinir igslem fisi 6deme




emri belgesine baglanir

5 Gegici Teminatlarin Kabult Belge Aranmiyor 10 Dakika

1- Taahhut Dosyasi
2- Fatura (Sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta
policesi veya zeyilname)

6 Hakedis Odemeleri 3- Hakedis raporu 4 Is Glni
4- Muayene ve kabul Komisyonu Tutanagi
5- Tasinir Islem Fisi Odeme belgesine baglanir.
1- Harcama Biriminin Yazisi
Kesin Teminat ve Ek Kesin 2- Yapim I§Ier|nQe gecici veya kesin kabul tutanagi
. . 3- Alindi Belgesi y
7 Teminatlarin Geri Mal alimi disinda - Ayni Gln
Verilmesinde 4- Mal alimi diginda ; .
5-SGK.'dan ilisiksizlik belgesi

6-Vergi borcunun olmadigina iligkin yazi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildidi halde, hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.
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